contract V‘*

contract4

Mit contract4 sind Ihre Vertrdge immer zentral verfugbar

Einfachste Vertragserstellung, - verwaltung und -kUndigung mit unserem Vertragsmanagementsystem.
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Vorlagen & Anleitungen



/

In der VertragsUbersicht sind alle
Vertrage gelistet. Die Berechtigungen
regeln, wer welche Vertrdge einsehen

kann.

In Organisationen nehmen Ablage
und Verwaltung von Vertrdgen eine
wichtige Rolle ein. Stellen Sie sich vor,
was passiert, wenn Sie bei einem Uber
mehrere Jahre laufenden Vertrag die
Kindigungsfrist versdumen oder ein
Vertrag einer Fachabteilung nicht

mehr auffindbar ist. Unser contract4

Vertragsmanagement unterstitzt
Sie bei diesen und anderen
Anforderungen optimal. contract4

ist eine SharePoint Losung, die lhnen
hilft, stets den Uberblick Uber Ihre
Vertréige zu behalten.

Lésungsansatz

Unsere Erfahrung zeigt, dass die
Arbeit an einem Vertrag nicht erst bei
der Ablage, sondern schon bei der
Erstellung beginnt. In dem Moment,
in dem Sie mit einem neuen Vertrag
starten, beginnt auch contract4 Sie
zZu unterstUtzen. Erstellen Sie ganz
einfach eine neue Akte und arbeiten
Sie sofort mit lhren Kolleginnen
und Kollegen am neuen Vertrag.
Egal ob lhre Teammitglieder an
einem Anhang zum Vertrag, dem

Vertragsdokument selbst oder an

DURCHSUCHEN  SEITE

Cornerf» am Tickets
Vertragsmanagement

Mitarbeiter  Ideen

SEil Deckblatter
Stammdaten

Papierkort
Element suchen L

# LINKS BEARBEITEN

v Beameten Nummer  Vertragsnummer Tt

4 Vertragstyp : Kaufvertrag (2)

B V-00004  kv-0023/k MINI Kaufvertrag

= V-00002  KVwS34566243  Hochregalsystem
Lager Traun

4Vertragstyp : Mietvertrag (1)

B V-00003 M234532¢56  BuroMiete

b Vertragstyp : Versicherungsvertrag (1)

den AGB mitarbeiten.

Sie werden sehr schnell die Vorteile
von contract4 erkennen und nicht

mehr darauf verzichten wollen.

Denken Sie nur an eine l0ckenlose
Nachverfolgung von Anderungen
Dokument,

SharePoint

an jedem einzelnen
die

bietet -

Ihnen hier
inklusive einem direkten
Vergleich von zwei Dokumenten.

Ein bei

der Erstellung von Vertrdgen ist

weiterer grof3er Vortell

die Nutzung von Vorlagen. Hier
unterscheiden wir zum einen die
I

1. Wiedervorlage am

13.102017 =

Grund fir 1. Wiedervorlage

Vertragsverhandlungen / Verlangerung

# LINKS BEARBEITEN

Ubergeordnetes Objekt  Untemmehmensenheit  Vertragspartner  Manager Vertragsstatus  Akte

Bruno Bach Link

Sabine Sommer Link

Bruno Bach Link

Vertragstypen selbst  und zum
anderen die einzelnen Dokumente, die
in einer neu erstellten Vertragsakte
mit ausgeliefert werden und lhren
Mitarbeitern bei der Erstellung von
Vertrégen helfen (zum Beispiel
Checklisten oder Anleitungen zur

Erstellung von Vertragen).

Jeder hat

Eigenheiten und mit contract4 gehen

Vertragstyp seine
wir genau auf diese ein. Durch die
Nutzung von SharePoint Inhaltstypen
kdnnen wir hier ein hierarchisches
System erstellen

von Vertrdgen

und Ihnen maximale Flexibilitét bei

2. Wiedervorlage am

20.10.2017 i

Grund fur 2. Wiedervorlage

Vertragsverhandlungen / Verlangerung

Wiedervorlage an

Sabine Sommer

Eskalation am

25.10.2017 =)

Eskalation an

Brune Bach

Wiedervorlagen und Eskalationen werden pro Vertrag definiert.



hochster Standardisierung bieten.
Ein Beispiel dazu ist wie folgt: Sie
einheitlichen

verwenden einen

Kaufvertrag im Unternehmen mit
spezifischen Feldern. Basierend auf
diesem Standardvertrag koénnen
Sie neue Kaufvertrdge erstellen,
die alle Eigenschaften von Ihrem
und

Basiskaufvertrag erben um

spezielle Eigenschaften erweitert
werden kénnen. Diese Eigenschaften
kénnen Metadatenfelder oder auch
Vertrags-aktenvorlagen
die

Vertrége verwendet werden. Durch

eigene

(Templates) sein, for lhre

die Nutzung von SharePoint als

DURCHSUCHEN  SEMTE

Mit contract4 verwalten Sie Vertrége

inklusive

Arbeitsdokumente

und

Aufgaben, sowie den gesamten Prozess

ganz einfach und zentral.

Personen neue Vertrdge erstellen
und in weiterer Folge auch das
Vertragsteam selbst festlegen. Auch
das Vertragsteam wird in weitere
Rollen unterteilt. Hier gibt es Benutzer

mit vollen Rechten, eine Gruppe

MINI Kaufvertrag, V-00004 [Vertragsakte]

Cornerh # LINKS BEARBEITEN
Sk Dokumente
Dekuments Neu Hochladen
Arbeitsdokumente
v Searbeit Tite
Vertrauliche Dokumente seaeten [ Tae
Aufgaben B @& Kaufvertrag MINI
gilder B [ Kaufvertrag MINI unterzeichnet 23.11.2016
Notizbuch
Papierkorb

# LINKS BEARBEITEN
Arbeitsdokumente
Neu Hochladen

v Beaeten [1 Tite

=] 2 Vorbereitung Vertrag  12.11.2016

Dokumentt

Dokumentendatum  Dokumententyp

23.11.2016

datum

Verantwortiicher  Name
Bruno Bach  Kaufvertrag MINI

Bruno Bach  Kaufvertrag MINI unterzeichnet

Zum Hochladen Dateien hierhin ziehen.

Dokumententyp  Verantwortiicher Name

Sabine Sommer Vorbereitung Vertrag

Zum Hechladen Dateien hierhin ziehen.

Eine Suchanfrage des Benutzers
endet nach wenigen Augenblicken in
einer Trefferliste mit allen relevanten
Dokumenten oder Informationen, die
am SharePoint abgelegt sind. Dabei

werden nicht nur Metadatenfelder

Y FREIGEBEN # BEARBHITEN [,

Die relevanten Informationen werden in der Vertragsakte abgelegt (Vertrage, Entwirfe, Aufgaben, Bilder, ...).

Ablagesystem ergeben sich weitere
Vorteile.
Das Berechtigungssystem erlaubt

eine sehr granulare Steuerung der

zugreifenden Personen. Basierend
auf  lhrer schon  bestehenden
Benutzerverwaltung aus dem

Microsoft Active Directory kdbnnen wir
Benutzergruppen erstellen, welche
unterschiedliche Rollen einnehmen
und dementsprechend Zugriff haben.
FUr die Praxis heif3t das, wenn eine
von

Gruppe LVertragsmanagern®

definiert wird, kénnen genau diese

mit eingeschrankten Rechten und
optional auch eine Management-
Rolle, welche lesenden Zugriff auf
alle Vertrdge hat. Technisch ist auch
moglich, externe Partner fur die
Mitarbeit

Personen Zugriff auf Dateien oder

einzuladen und diesen

Bibliotheken zu erteilen.

SharePoint  ist ein  mdachtiges
Werkzeug, wenn es um die
strukturierte  Ablage und  das

Wiederfinden von Dateien geht. Die
Volltextsuche indiziert den gesamten
Inhalt

des Vertragsmanagements

und stellt diesen wie gewinscht dar.

diese website durchsuchen v 0
corner:
Meine Aufgaben
2 ber Nove
Terminvereinbarung mit Herr Mayer
2311-251
Abstimmung
Einkaufsleitung
oder diese Liste
v Beabeiten [  Vorgangsname Falligkeitsdatum  Prioritat
=3 []  Terminvereinbarung = Heute (&3]
mit Herr Mayer Normal
=3 [0  Abstimmung w  Heute 2
Einkaufsleitung Normal
(Titel, Personen oder
Beschreibungsfelder) durchsucht,

sondern auch die Dokumente selbst,
bis PDF-
Dokumenten, sofern diese mit OCR

hin zu eingescannten

Informationen angereichert wurden.

Prozesse

contract4 ist skalierbar und

kann auch eine groflere Anzahl

von Vertrdgen verwalten. Diese

Skalierbarkeit wird im Bedarfsfall
auch durch zusdétzliche Prozesse

fur Vertragsgenehmigungen und

Freigabeprozesse erweitert.



lhr Mehrwert

Mit contract4 liegen lhre Vertrdge an

Sie vers@umen nie wieder eine Frist

eines Vertrags und verschwenden  ojinem zentralen Ort im Unternehmen

keine wertvolle Zeit mehr mit der

Suche nach Vertrtigen. und sind jederzeit verfugbar.

Next Steps

Sie  mochten contract4 in  lhrem
Unternehmen nutzen? Hier unser  Stammdaten
Vorschlag: Vereinbaren Sie einen

Termin mit einem unserer Experten.

Gemeinsam erarbeiten wir in einem

Analyseworkshop  lhre  genauen

Anforderungen und besprechen, wie Dokumententypen Sie konnen jederzeit Ihre
lhr persc’jnliches contract4 im Detail (¥ Neues Element oder diese Liste bearbeiten Stammdaten (Parameterwerte)
aussehen kann. Besuchen Sie auch Alle Hlemente im Vertragsmanagement-System
. X . v Bearbeiten Titel Beschreibung/ Informaticnen Verdndern Oder ZU einem Spd‘teren

unsere Webseite, um sich Uber unsere R — ‘ 4 )
anderen SharePoint Lésungen zu S e Zeitpunkt neue Werte hinzufogen.

=} Angebot
informieren. Vertrag

E-Mail

i

corner4 Information Technology GmbH

Office / Sales
+43 676 843 999 222

www.corner4.com

Johann Roithner-Strafe 131 / Bauteil B / Stiege 3 Ciiles CeOIlScaIN
4050 Traun, Austria .
f Xin


https://www.facebook.com/corner4InformationTechnologyGmbH/
https://www.linkedin.com/company/corner4-information-technology-gmbh/
https://www.xing.com/xbp/pages/corner4-information-technology-gmbh?bp_id=20712

